
《代表取締役》 岡崎 高征
■設立 ■資本金 
■従業員数 
〒651-0085 兵庫県神⼾市中央区⼋幡通３丁⽬１番１４号サンシポートビル6F

■正社員 ■本社(神⼾)
試用期間(研修期間)2ヶ月

《⽉給》21万円〜30万円 ■9:00〜18:00
＊固定残業⼿当/⽉50,400円〜71,900円を含む ＊実働8時間
 (└42時間分 )                 ※超過分は別途支給 ＊休憩時間：60分
＊研修期間終了後に経験･能力を考慮の上決定致します
＊昇降給：年1回
＊賞与：年2回 ■厚生年金､健康保険､雇用保険､労災保険

■交通費支給 ■役職手当
■資格手当 ■定期健康診断
■予防接種費用補助 ■扶養家族手当(配偶者:4千円、子1人につき:1万円)

■年間休日 115日 ■出産祝い金(最大30万円) ■結婚祝い金(最大5万円)
■週休2⽇制(シフト制/⽉8〜12⽇) ■社内イベント･クラブ活動 ■子ども入学祝い金(最大20万円/1人につき)
＊夏期休暇 ＊年末年始休暇 ■会員制福利厚生制度 ■資格取得奨励制度 
＊年次有給休暇 ＊産前産後休暇 ■永年勤続表彰制度  ■財形預金制度あり
＊育児休暇 ＊慶弔休暇 ■ビジネススクールや自己啓発セミナーへの参加/費用は会社負担  等

■選考内容
書類選考➤求職者アンケート回答➤一次面接➤内定
※場合によっては、最終面接あり
※内定まで最短2週間程度

代表者

休日

備考

求人要項         事務職【本社勤務】
仕事内容
同社は、個人のお客様宅や共同住宅の外壁塗装の施工を専門としています。
複数のリフォームの営業会社から依頼された案件に対して、全国各地の協力施工業者とともに
スピーディーかつ高品質な施工を行っております。
施⼯開始から完⼯までには、膨⼤な⼯程があります。 その⼯程の事務業務を、神⼾三宮の管理
本部で行っていただきます。

【具体的な業務例】
・データ入力業務
・書類作成、整理
・各種管理業務
・来客対応業務
・電話対応業務
・工事の手配、材料の発注業務
・見積もり業務
・スケジュール調整

など、配属部署によって携わる業務が異なります。

【入社後のポイント】
・業界未経験入社者多数！手厚い先輩社員からのフォローもあり、一から基本的な知識を学ん
でいただけます。
 ・PCスキルのみならず、作成したデータや報告書から情報を読み解く力(発想力・思考力)を向
上させることが可能！

雇用形態 勤務地

【必須要件】
♦高卒以上の方
♦業界、職種未経験可
♦基本レベルのPCスキル(Excel、Wordの基本操作)

【歓迎要件】
♢事務経験のある方

必要な能力・経験

待遇･条件

給与 就業時間

福利厚生・各種社会保険

概要 2018年 11月 1,000万円
250名

所在地

求人票
株式会社RCS
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