
〈加⼊保険〉

備考

■選考内容

■完全週休 2 日制（土日）
※スケジュールの都合上、土日に出勤していただく場合には、代休制度がござい
ます
■祝日
■有給休暇
■特別休暇
■年末年始休暇

■交通費全額支給（六本木５０㎞圏内）
■各種社会保険完備
■保養所あり
■スポーツジム割引制度あり
■食事代補助
■健康診断、３５歳以上人間ドック

年俸:400万円〜480万円
基本給：251,664円〜 固定残業代：81,670円〜（※固定残業時間⽉45時間分）
※超過時間分は別途支給します。
※月々12分割した金額を支給いたします。
※経験・能力を考慮の上、決定いたします。
※試雇期間6カ月（給与・待遇面の変更はありません）

書類選考 ＞ 面接：2回ー3回 ＞ 内定
*筆記試験が発生する場合もございます。

待遇･条件

給与 就業時間
10：00〜19：00（実働 8 時間） ※業務により変動あり

福利厚生・各種社会保険
〈福利厚⽣〉

各種社会保険完備

休日

応募資格 ＜必須条件＞
■４大卒
■①②いずれか
①採用に関する業務に携わっていた方（中途・新卒問わず）
②人材紹介会社でクライアントの組織課題をふまえた提案を行い結果を出した経験のある方
＜歓迎条件＞
■総務経験、庶務経験のある方
＜求める人物像＞
■人と接することが好きな方(コミュニケーション能力に自信のある方)
■企画開発能⼒、アイデア⼒に⻑けている⽅
■フットワークが軽く、何事にも前向きに取り組めるバイタリティのある方
■調整能力のある方
■Illustrator、Photoshopなど使用できる方（触れる程度で可）
※社内行事での装飾や小道具などの作成に使用する場合があります。

契約社員

■設立：昭和45年(1970)4月1日 ■従業員数：110名(2019年6月)
■従業員数：110名(2019年6月)

東京都港区六本木6-2-31 六本木ヒルズノースタワー12階

音楽出版社 総務職

株式会社テレビ朝日ミュージック
16S-221107-6

企業概要

代表者 代表取締役CEO 吉田真佐男

勤務地  本社 / 東京都港区六本木６-２-３１ 六本木ヒルズノースタワー１２階※転勤はございません

求人票

概要

所在地

仕事内容

求人要項 総務事務(採用業務経験者対象)
業界カテゴリ 職種カテゴリ

※採用業務をメインに、総務業務も少しずつお任せしていきます。
 随時募集をおこなっている中途採用に加え、新卒採用を毎年おこなう体制となり、会社として、更なる事業拡大に向け、優秀な人材
の確保は大きなミッションとなっています
＜具体的には＞
■人材採用（新卒/中途）
・採用戦略の立案から実行、効果検証
・採用戦略に基づく求人媒体の選定・採用手法の考案
・書類選考・面接調整対応などの進捗管理
・内定者フォローや、入社説明
・（新卒）入社後研修の考案、研修実施 など
■総務業務
・備品の発注、補充・管理
・社有車の管理・運営
・保養所・スポーツジムなど福利厚生の管理・運営
・各種請求書確認・処理
・ビル／オフィス環境管理・工務関連業務
・来客・電話・社員からの問い合わせ応対 など

会社特徴 同社はテレビ朝日100%出資の音楽出版社として、音楽著作権等の権利ビジネスに始まり、現在ではトータルエンターテインメントカ
ンパニーとして、エンターテインメントに関わるあらゆる事業を展開しています。
音楽著作権の権利ビジネスやタイアップ業務はもちろん、アーティスト発掘やマネージメントおよび楽曲制作、ライブや舞台制作等
のイベント事業、マーチャンダイジング事業、WEB企画運営やファンクラブ運営、番組制作など、常に現状にまることなく、エンタ
メ業界における未知の領域に挑戦し続けています。
■テレビ朝日 100％出資子会社のため、安定した経営基盤がある。

雇用形態
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